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Cette année, tu entres en 6ème. Ce n’est pas seulement un changement de classe comme les 

années précédentes : c’est aussi la découverte de tout le collège où tu vas passer quatre 

ans de ta vie. Il y a beaucoup à découvrir et à comprendre. 
 

Le collège, comme tu t’en rendras compte rapidement est très différent de l’école 

primaire : déjà il est plus grand, tu vas avoir des professeurs différents (et des salles de 

classe différentes) pour chaque matière, tu vas devoir apprendre à te situer dans le 

collège, mais tu vas aussi apprendre à t’organiser tout seul, car il te faudra devenir de plus 

en plus autonome dans ton travail.  
 

Ce livret d’accueil a pour objectif de t’aider à te repérer dans le collège, mais aussi de 

comprendre ce qui t’attend en sixième : l’organisation de la journée, de la semaine, de 

l’année, les règles à respecter ,la façon d’étudier… garde le précieusement toute l’année, et 

sers t’en à chaque fois que possible (pour vérifier quelque chose que tu n’aurais pas 

vraiment compris, pour voir si tu fais bien tout ce qu’il faut, pour t’évaluer…).  
 

Nous te souhaitons une bonne année de sixième ! 
 

SERS TOI DE CE GUIDESERS TOI DE CE GUIDESERS TOI DE CE GUIDESERS TOI DE CE GUIDE POUR MONTRER A TES  POUR MONTRER A TES  POUR MONTRER A TES  POUR MONTRER A TES PARENTS CE QUE TU VAPARENTS CE QUE TU VAPARENTS CE QUE TU VAPARENTS CE QUE TU VAS S S S 

VIVRE CETTE ANNVIVRE CETTE ANNVIVRE CETTE ANNVIVRE CETTE ANNEEEEEEEE    ; POUR EUX AUSSI ; POUR EUX AUSSI ; POUR EUX AUSSI ; POUR EUX AUSSI TON ARRIVEE AU COLLETON ARRIVEE AU COLLETON ARRIVEE AU COLLETON ARRIVEE AU COLLEGE EST UN GE EST UN GE EST UN GE EST UN 

MOMENT IMPORTANTMOMENT IMPORTANTMOMENT IMPORTANTMOMENT IMPORTANT    !!!!    
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Comme tu l’as remarqué, il y a des lieux 
que tu ne connais pas encore, comme : 
 

� La permanence : c’est une salle de travail où sont accueillis 

les élèves lorsqu’ils n’ont pas cours. Les élèves sont alors 

pris en charge par les surveillants, et y travaillent en silence. 
 

� Le CDI  (Centre de documentation et d’information) : c’est 

une salle spécialisée du collège. Il est ouvert toute la journée, 

y compris à l’heure du déjeuner. Les élèves peuvent y 

consulter librement livres, journaux et dictionnaires (c’est 

très utile lorsque tu as un exposé ou des recherches à 

effectuer). Tu peux également avoir accès à des ordinateurs, 

au réseau Internet et à des logiciels qui te permettront de 

t’entraîner à la lecture et aussi d’ améliorer ton orthographe. 

On peut y travailler en groupe, demander de l’aide pour son 

travail au documentaliste, ou tout simplement lire pour son 

plaisir. 
 

� L’infirmerie : c’est là que tu dois te rendre, si tu es malade 
 

� « L’administration » : c’est là que se trouvent les bureaux 

de la direction, de l’intendance, du secrétariat. 
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LLLEEE   RRROOOLLLEEE   DDDEEE   CCCHHHAAACCCUUUNNN   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’intendance : c’est le service qui s’occupe de la gestion des recettes et des 

dépenses (gestion des dossiers de bourses, paiement de la cantine, du carnet de 

liaison…) 

 

 

Le secrétariat : il s’occupe de la gestion administrative du collège 

 

 

 

               
 

 

 

LLe Principal : Mr……….…. Il est responsable du collège. Il 

organise le travail des adultes et  des élèves de l’établissement, il 

prend les décisions importantes concernant la vie du collège. Il est 

secondé par le Principal adjoint, et la par la Gestionnaire 
 

Le Principal adjoint : Mr ……………. En plus de son rôle 

pédagogique, il est chargé d’élaborer les emplois du temps des élèves 

et des professeurs. Il coordonne également les projets pédagogiques 

(sorties, voyages…)  

 

La Gestionnaire :Mme …………….  Elle gère le budget du 

collège, et dirige les personnels ATOS (personnels administratifs, 

techniques, ouvriers, de service) du collège. 

 

Les CPE (conseillères principales d’ éducation) : 

Mme …………, qui suit plus particulièrement les 

6
èmes

 et les 5èmes 

Melle ………, qui s’occupe des 4
èmes

 et des 3èmes 

Elles sont responsables de la Vie Scolaire. Elles 

contrôlent les absences et les retards des élèves, dont 

elles suivent la scolarité en général.  

Avec leur équipe  (surveillants, assistants d' 

éducation), elles sont chargées de veiller à ce que 

tout se passe bien en dehors des heures de cours. 

Ainsi, en cas de problème, ou si tu as besoin d’un 

renseignement, de conseils, n’hésite pas à aller les 

voir ! 
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Le documentaliste : Mr ……... Il est responsable du CDI, et travaille avec Mme ……………... Son rôle 

est de te proposer des livres, des revues, et de t’apprendre à faire des recherches documentaires. En 6ème, 

en liaison avec ton professeur principal, il t’initiera, d’ailleurs, à la recherche documentaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

Les agents : ils sont chargés de l’entretien du collège, ainsi que 

d’assurer le service de la Demi Pension. 

 

 

 
 

La COPSY (Conseillère d’orientation psychologue) : Mme ……. 

Spécialiste de l’orientation, elle est là pour te guider, te conseiller, te 

renseigner   dans ce domaine important qu’est l’orientation. Elle peut 

t’aider à réfléchir et à faire des choix, en ce qui concerne tes études. 

Présente dans l’établissement le mardi, tu peux prendre rendez-vous 

avec elle à la Vie Scolaire, seul ou avec tes parents, afin de construire 

ton projet d’orientation. 

 

L’infirmier : Mr ………... Il donne les premiers soins aux élèves 

qui ne se sentent pas bien au collège. Présent trois jours par 

semaine (les lundi, mardi et mercredi ) dans l’établissement. Il est 

à l’écoute des élèves, et s’occupe également de la prévention au 

niveau de la santé. 
 

L’assistante sociale : Mme ………... Elle rencontre les élèves 

et les parents qui connaissent des difficultés sociales, familiales, 

financières ou autre et les aide à les résoudre. Elle peut aussi 

t’accueillir si tu as besoin de discuter de problèmes personnels, 

quels que soient leur importance 

Le professeur principal : Parmi tous tes professeurs, il y a le professeur 

principal qui est « responsable » de ta classe, et la suis plus 

particulièrement. Tu peux t’adresser à lui en cas de problème, si tu as une 

question à poser, des conseils à demander… Tes parents peuvent aussi 

demander à le rencontrer s’ils souhaitent faire le point sur ta scolarité 
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� Le collège est un lieu d’éducation, de formation et d’épanouissement 
personnel. C’est un lieu de vie qui impose que chacun respecte les règles du 
« vivre ensemble » qui sont : 

• Le respect de soi (de son aspect, de son travail,  de son 
comportement) 

• Le respect des autres (adultes ou élèves) 

• Le respect des biens communs : ne pas dégrader le matériel, 
en prendre soin, laisser les salles propres, jeter ses ordures 
à la poubelle,… 

 

� Le fonctionnement du collège, les droits et les obligations de chacun figurent 
dans le règlement intérieur 

.  
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� Des règles pour vivre ensemble : le règlement 

intérieur. 
 

Le règlement intérieur, c’est la loi du collège. Il énonce les règles à respecter par tous. Il 

fixe les horaires et les règles de sécurité dans l’établissement. 

Il doit être connu de tous et chacun doit le respecter. 

 

Tous les élèves disposent de droits : droit à un enseignement gratuit, droit de s’exprimer, 

droit au respect et à la sécurité. 

Ils sont également soumis à des obligations : être présents à tous les cours, être à l’heure, 

respecter les personnes (adultes comme élèves) et les biens… 

 

Si ce règlement n’est pas respecté, des punitions et sanctions sont prévues, en rapport avec 

la gravité de l’acte commis : réprimande, retenue, exclusion temporaire… 

 

� Le carnet de correspondance 
 

Un carnet de correspondance te sera donné le jour de la rentrée. Tu devras l’avoir 

toujours sur toi (c’est une obligation). Les professeurs t’y feront écrire les différentes 

informations destinées à tes parents, comme par exemple les dates des évènements 

importants du collège, les dates et modalités de remise de bulletins,  les sorties prévues…  

C’est grâce à ce carnet que les adultes du collège (tes professeurs, les cpe, tes parents) 

pourront correspondre entre eux à propos de ton travail ou de ton comportement. 

Si tu oublies d’amener ton carnet, tu ne pourras pas assister aux cours. 

Nous invitons d’ailleurs vivement tes parents à le regarder chaque soir : premièrement 

pour vérifier s’il n’y a pas d’informations qui leur sont destinées ; ensuite pour t’aider dans 

ton organisation  personnelle : t’es tu bien préparé pour le lendemain ? ; enfin pour prendre 

rendez-vous avec un membre de l’équipe éducative (cpe, professeurs, principal, assistante 

sociale…) 

 

 

 

� Les horaires du collège 
 

07H35 : Ouverture du portail  

07H47 : mise en rang 

07H50 : début des cours 
 

Dès que tu entends la sonnerie, tu dois te ranger dans la cour devant le numéro de ta salle 

et attendre que le professeur vienne chercher la classe, avant de monter en cours. 
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09H42 – 10H05 : récréation 
 

Pendant la récréation, tu dois obligatoirement rester dans la cour ou sous le préau (il est 

formellement interdit de traîner dans les couloirs). A la sonnerie, tu dois te ranger devant 

le numéro de ta salle.  

 

12H00 –13H25 : pause méridienne 
 

Le matin, les cours finissent à 12H00. Les externes (qui ne mangent pas au restaurant 

scolaire) quittent le collège, après avoir présenté calmement au surveillant qui se trouve 

au portail leur carte d’externe. Les demi-pensionnaires restent au collège.  

 

13H28 : début des cours de l’après-midi 

 

16H30 : fin des cours  

 

� Ponctualité et assiduité 
 

� Tu es tenu de respecter ces horaires, et de venir régulièrement au 

collège. 

 
� Les absences et retards doivent rester exceptionnels. 

 

Lorsque tu es absent, c’est que tu as une raison valable (c’est que tu es malade, par 

exemple, ou retenu par un cas de force majeure). Dans ce cas, ton absence doit être 

justifiée le jour même au téléphone par tes parents (elle peut aussi être signalée en 

avance, si tu as une obligation prévue). Lorsque tu reviens au collège, tu dois avoir 

dans ton carnet de correspondance un billet d’absence signé par tes parents (ou par ton 

responsable légal), que tu dois présenter à la Vie Scolaire avant d’entrer en cours. Un 

élève sans billet d’excuse ne sera pas accepté en classe. 

 

Si tu es en retard, tu dois aussi passer par la Vie Scolaire en arrivant au collège, afin 

d’être (ou pas) autorisé à entrer en cours. 

Un retard de plus de quinze minutes sera considéré comme une absence, et tu iras en 

permanence jusqu’à l’heure suivante. 
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AAAPPPPPPRRREEENNNDDDRRREEE   AAA   SSS’’’OOORRRGGGAAANNNIIISSSEEERRR   
EEETTTRRREEE   RRREEESSSPPPOOONNNSSSAAABBBLLLEEE   DDDEEE   SSSOOONNN   

TTTRRRAAAVVVAAAIIILLL   
AAATTTTTTIIITTTUUUDDDEEE   AAA   AAAVVVOOOIIIRRR   EEENNN   CCCLLLAAASSSSSSEEE   

 

 
. 

� L’emploi du temps et le cahier de texte : 
 

Au collège, l’emploi du temps est fixé pour toute l’année. Il répartit les heures de cours 

de la semaine. Tu dois le recopier sur ton carnet de correspondance, mais aussi sur ton 

cahier de texte, et t’en servir pour ton organisation de travail personnelle. 

Il te faudra apprendre à t’organiser en fonction de cet emploi du temps (apporter en 

classe ce qui est nécessaire pour les matières de la journée, préparer tes cours à 

l’avance), mais aussi avec ton cahier de texte.  

 
 

Parfois tu y noteras le matériel que tu devras emmener spécialement pour un cours.  Le 

cahier de textes te servira à organiser ton travail. Tu devras l’avoir toujours sur toi 

pour ne rien oublier, et le consulter régulièrement. 
 

L’année de 6ème est 
l’occasion de découvrir 

la responsabilité à 
l’égard de ses études et 
de devenir autonome 

Le cahier de texte est un outil indispensable : tu y 

noteras à la fin de chaque cours tous les devoirs 

donnés par les professeurs à faire à la maison, les 

leçons à apprendre, les dates des contrôles… 

⇒⇒⇒⇒ prends le temps de bien noter le 
travail donné 
⇒⇒⇒⇒n’oublie pas de préciser la 
matière 
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Si tu n’as pas eu le temps de tout noter, tu peux aussi te référer au cahier de texte de la 

classe, dans lequel le professeur note également le travail donné, ainsi que les leçons a 

apprendre. 
 

Un petit conseil : demande à tes parents de le regarder avec toi chaque soir, afin de 

vérifier que tu n’as rien oublié pour le lendemain, autant au niveau des devoirs à faire, 

des leçons à apprendre, que de ton sac à préparer. 

 

 

� Au niveau de ton organisation 
 

� Tu dois apporter chaque jour ton matériel (selon les cours que tu as) 

 

� Pour ne rien oublier, nous te conseillons vivement de préparer ton sac la veille pour le 

lendemain, après avoir fait tes devoirs et relu tes leçons. 

 
� N’oublie pas de faire tes devoirs et d’apprendre tes leçons régulièrement. N’hésite pas 

à t’avancer dans ton travail. N’attends pas le dernier moment pour faire tes 

devoirs : tu risquerais d’être rapidement dépassé par « le rythme du collégien ». 

 

� Si tu es absent, n’oublie pas de rattraper les cours et les devoirs à faire   

 avec un camarade de classe. 

 

� Tes cahiers et classeurs doivent être bien tenus. 

 

 

à TOI DE T’ORGANISERà TOI DE T’ORGANISERà TOI DE T’ORGANISERà TOI DE T’ORGANISER    !!!!    
 

 

 

� En classe 
 

� En cours, il est important de demander la parole (en levant la main) 

avant de la prendre. 

 

� Si tu n’as pas compris quelque chose, et que tu voudrais que le 

professeur ré explique ce qu’il vient de dire, ou le répète plus 

lentement, surtout n’hésite pas à lever la main pour le signaler à ton 

enseignant. 

 

Il vaut beaucoup mieux redemander une explication que ne rien 

comprendre  
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Le (la) délégué(e) :  

c’est un(e) élève élu(e) par sa classe pour représenter l’ensemble de ses camarades. 
 

Le conseil d’administration : 

c’est une assemblée élue, présidée par le principal du collège, composée des représentants des 

adultes du collège, des délégués des élèves et des parents .Il prend toutes les grandes décisions en 

matière d’administration, de gestion de l’établissement. (il vote notamment le budget, c’est à dire 

comment l’argent est réparti pour que l’établissement fonctionne,…) 
 

Au début de l’année tu votes pour choisir les délégués de ta classe. Parmi les candidats, les deux 

élèves qui obtiennent le plus de voix sont élus. Ils sont les porte-parole des élèves vis-à-vis des 

adultes. (par exemple si tu as des problèmes, tu peux leur en parler plus facilement qu’à un 

adulte, et ils feront comprendre au professeur les raisons de tes difficultés.) Ils sont là aussi pour 

parler des problèmes collectifs : problèmes de discipline, violence, toilettes sales,… 

Ils participent au conseil de classe, et élisent à leur tour des représentants au conseil 

d’administration. Ces derniers, comme les membres adultes qui y siègent, donnent leur avis et 

participent par leur vote à la prise de décision. 
 

« Le délégué est un intermédiaire entre ses camarades de classe et les adultes : 

professeur, principal, CPE,…(…) l’équipe pédagogique doit aider à la formation du 

délégué pour qu’il sache organiser une réunion, préparer le conseil de classe, et en 

rendre compte à ses camarades. Le délégué doit savoir exposer le point de vue des 

autres –il est leur représentant- et non pas le sien propre. » (décret de 1982) 

DIALOGUER ET DEBATTREDIALOGUER ET DEBATTREDIALOGUER ET DEBATTREDIALOGUER ET DEBATTRE    
 

Dans ta classe et au collège, la vie collective n’est pas forcément évidente : cela demande un 

effort de tous .Il peut y avoir des disputes, des insultes, des bagarres entre les élèves et même des 

tensions avec les professeurs. Il ne faut pas hésiter à en parler pendant l’heure de vie de classe. 

Le dialogue est la seule méthode pour sortir des situations de conflit ou d’incompréhension. Il 

vaut mieux s’expliquer que de se battre ! 
 

Heure de vie de classe : elle est inscrite dans ton emploi du temps (elle fait partie des études 

dirigées) . Elle permet de parler avec les professeurs de tout ce qui 

concerne le travail et la vie au collège. 

PARTIC IPER A LA 
VIE DU COLLEGE : 

LES DELEGUES 
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� Des problèmes dans ton travail : 

Tu n’arrives pas à t’organiser, à suivre les cours, tu te sens dépassé. Avant que la 

situation n’empire, parles-en à un adulte avec qui tu te sens en confiance (la CPE, ton 

professeur principal, un(e) surveillant…), ou à ton délégué, afin qu’on trouve 

rapidement une solution qui t’aidera. 

� Difficultés personnelles : 

Tu peux aussi connaître des difficultés personnelles ou familiales, rencontrer des 

problèmes dont tu souhaites parler avec quelqu'un qui t’aidera à trouver des solutions. 

Là aussi, les adultes sont là pour t’écouter et t’aider : l’assistante sociale, bien sûr, mais 

aussi la conseillère d’orientation, les CPE, l’infirmier,…  

� Tu es témoin de violence : 

Il se peut un jour que tu assistes à des scènes de violence (voir un camarade se faire 

agresser, racketter, ou…). Là aussi, ne reste pas indifférent  Tu dois en parler autour de 

toi. Tu peux alerter les CPE, un surveillant, un professeur,… 
 

Le plus important c’est de parler, de ne pas laisser faire, de ne pas garder cela pour soi. 

 

� Tu es toi même victime de violence, de racket. 

A toi aussi il peut arriver des histoires désagréables. Tu peux te faire intimider par des 

plus grands, te faire racketter, te faire insulter. Même si tu as peur, il faut en parler aux 

adultes, à tes professeurs, aux surveillants, à tes parents … ou si tu es trop timide, à un 

de tes camarades, à ton délégué, qui viendra en parler à un adulte. 
 

Surtout, ne reste pas isolé, seul avec tes problèmes. 
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Déjà un trimestre de passé ! C’est le moment de faire un premier point. 
 

Je fais le bilan du premier trimestre : 

� Entoure en rouge les matières que tu aimes bien dans la première colonne 

� Evalue toi tout seul dans la deuxième colonne (entoure le chiffre qui te convient) :  

1 = beaucoup 

 2 = moyennement 

 3 = pas du tout 

 

Les matières que j’aime bien Les matières où je réussis 
Français 1                   2                     3       

Math 1                   2                     3       

Histoire-Géo 1                   2                     3       

Education civique 1                   2                     3       

Langue vivante 1                   2                     3       

SVT 1                   2                     3       

Technologie 1                   2                     3       

Arts plastiques 1                   2                     3       

EPS 1                   2                     3       

Education musicale 1                   2                     3       

 

♦ Ce que j’aime bien au collège:.....................................................................................  

................................................................................................................................................  

♦ Ce que je n’aime pas : ...................................................................................................   

................................................................................................................................................  

 

♦ J’arrive à m’organiser : bien  moyennement  pas du tout  

 

MMOONN  BBIILLAANN    
DDUU…… 

1ER TRIMESTRE 
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Les matières que j’aime bien Les matières où je réussis 
Français 1                   2                     3       

Math 1                   2                     3 

Histoire-Géo 1                   2                     3       

Education civique 1                   2                     3       

Langue vivante 1                   2                     3       

SVT 1                   2                     3       

Technologie 1                   2                     3       

Arts plastiques 1                   2                     3       

EPS 1                   2                     3       

Education musicale 1                   2                     3       

 

♦ Les matières où j’ai besoin de m’améliorer pour le 3ème trimestre sont : .....   

...............................................................................................................................................   

♦ Je sais comment faire pour améliorer mes résultats : oui     -   non  
♦ J’ai besoin que quelqu'un m’aide :   oui    -    non  

 

♦ Voici ce que je vais faire pour améliorer mes résultats au 3ème trimestre :  

...............................................................................................................................................  

...............................................................................................................................................  

 
 
  
Te voici bientôt à la fin de l’année. Il te faut maintenant penser à préparer l’année 
prochaine. 
 

♦ Ce dont je suis le(la) plus fier(e) : ............................................................................ 

..........................................................................................................................................  

♦ Ce que je regrette : .....................................................................................................  

..........................................................................................................................................  

♦ ..Pour préparer l’année prochaine, le conseil de classe m’incite à faire des efforts en :

 ........................................................................................................................................   

........................................................................................................................................  

2EME TRIMESTRE 

3EME TRIMESTRE 
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LES�NUMéROS�UTILES�:�

Mes parents : domicile :________________      GSM :_________________________ 

Autre personne à prévenir en cas d’urgence : ________________________________ 

Vie scolaire : ________________________ 

Assistante sociale : ___________________ 

CIO de Saint-Benoit : 0262 50 12 17 (11, rue Amiral Bouvet) 

ALLO ENFANCE MALTRAITEE : 119  (ou n° vert : 0262 75 50 50) 

SAMU : 15 

�

Mes�idées�

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................................  


